
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือประชาชน 
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาดง  
อ าเภอปากคาด  จังหวัดบึงกาฬ 



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ          
(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่น
นั้น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ ภายใน….ระบุ..... วัน 
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และ
หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขอ
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

       ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีท่ีผู้ประกอบการค้าง
ช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้
จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

      2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

(2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักาานตามกหหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

(4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ี
ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 

       หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณา
แล้วเสร็จ 

 

 

 

 



13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน การ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค  าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพ พร้อม
หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

 

15 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน) 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของค าขอ และความครบถว้นของ

เอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น จนท. 
แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติม
เพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถ

ด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัท า
บนัทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้
เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไว้

ในบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่แกไ้ขค า
ขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมใหค้รบถว้น 
ตามท่ีก าหนดในแบบ
บนัทึกความบกพร่อง
ใหเ้จา้หนา้ท่ีส่งคืนค า
ขอและเอกสาร พร้อม
แจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุ
แห่งการคืนดว้ย และ
แจง้สิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วธีิปฏิบติั

ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

 



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน การ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สุขลกัษณะ 

    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สุขลกัษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสุขลกัษณะ แนะน าให้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนด

ภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้งและ

ครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วธีิปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 
 

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออายุ

ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่
ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้ก าหนดถือ

8 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่

อาจออกใบอนุญาต



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน การ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต 
เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วั     

อนัสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต่้ออายุ

ใบอนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เป็นอนัตรายต่อสุขภาพแก่ผูข้อต่อ
อายใุบอนุญาตทราบ พร้อมแจง้

สิทธิในการอุทธรณ์ 
 

หรือยงัไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วนั นบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น ใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนุญาตทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณาแลว้
เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้
ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 

    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ
สุขภาพท่ีมีขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้ง

ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

       ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ส าเนาเอกสาร
สิทธ์ิ หรือสัญญา
เช่า หรือสิทธิอ่ืน
ใด ตามกฎหมาย
ในการใช้
ประโยชน์
สถานท่ีท่ีใช้
ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

2) หลกัฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายวา่ดว้ย
การควบคุม
อาคารท่ีแสดงวา่
อาคารดงักล่าว
สามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาต
ได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

3) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ท่ีเก่ียวขอ้งในแต่
ละประเภท

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ



ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน 
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม 
พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือใน
น่านน ้าไทย พ.ศ. 
2546 เป็นตน้ 

ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4) เอกสารหรือ
หลกัฐานเฉพาะ
กิจการท่ีกฎหมาย
ก าหนดใหมี้การ
ประเมินผล
กระทบ เช่น 
รายงานการ
วเิคราะห์
ผลกระทบ
ส่ิงแวดลอ้ม 
(EIA) รายงาน
การประเมินผล
กระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) 

 
 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวดั - 0 1 ฉบบั (เอกสารและ



ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คุณภาพดา้น
ส่ิงแวดลอ้ม (ใน
แต่ละประเภท
กิจการท่ีก าหนด) 

หลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทย์
และหลกัฐาน
แสดงวา่ผา่นการ
อบรมเร่ือง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียืน่ขอ
อนุญาตกิจการท่ี
เก่ียวขอ้งกบั
อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 
10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

ค่าธรรมเนียม   0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)   

1. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลนาดง 172 หมู่ 4  ต.นาดง อ.ปากคาด จ.บึงกาฬ            

 โทร.0-4249-0864 
 

 



 
หมายเหตุ   

1. ทางอินเทอร์เน็ต : http://nadong.go.th 
2. ทางโทรศัพท์ : 0 4249 0864 
3. ทางไปรษณีย์ : 172 หมู่ที่ 4  ต าบลนาดง อ าเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ 38190 
4. ศูนย์ด ารงธรรม องค์การบริหารส่วนต าบลนาดง 
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง องค์การบริหารส่วนต าบลนาดง อ าเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ 38190 
 
17 ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

     
1) 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

 

 

   

 

 


